
มาตรฐานการให้บริการของกลุ่มบริการการศึกษา (บศ.) 

การขอด าเนินการทางเอกสารของกลุ่มบริการการศึกษา 

ประเภทเอกสาร เอกสารประกอบค าขอ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1.หนังสือรับรอง 1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน / 
ส ำเนำบัตรประจ ำตัว นดร. 
2.รูปถ่ำยขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 

20 บำท 3 วันท ำกำร 

2.เอกสำรแสดงผล
กำรศึกษำ 
(TRANSCRIPT) 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2.รูปถ่ำยใส่สูทผูกไทด์ขนำด 1 นิ้ว  
  จ ำนวน 1 รูป 

50 บำท 1 เดือน 

3.ผลกำรศึกษำปัจจุบัน 1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน / 
ส ำเนำบัตรประจ ำตัว นดร. 
2.รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 

20 บำท 1 วันท ำกำร 

4.บัตรประจ ำตัว  
(แทนฉบับเดิมที่สูญหำย) 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน / 
ส ำเนำบัตรประจ ำตัว นดร. 
2.ส ำเนำ ใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล (ถ้ำมี) 
3.รูปถ่ำยขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
4.หลักฐำนกำรแจ้งควำม 

20 บำท 3 วันท ำกำร 

5.บัตรประจ ำตัว
(ชั่วครำว) 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน / 
ส ำเนำบัตรประจ ำตัว นดร. 
2.ส ำเนำ ใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล (ถ้ำมี) 
3.รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 

-  บำท 1 วันท ำกำร 

6.ประกำศนียบัตร 1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2.ส ำเนำ PASSPORT/SEAMANBOOK 
3.ส ำเนำ ใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล(ถ้ำมี) 
4.รูปถ่ำยขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป (กรณี
ประกำศนียบตัรต้องติดรูป) 

หลักสูตรละ
100 บำท 

3 วันท ำกำร 

7.ใบแทน
ประกำศนียบัตร 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2.ส ำเนำ PASSPORT/SEAMANBOOK 
3.ส ำเนำ ใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล(ถ้ำมี) 
4.หลักฐำนกำรแจ้งควำม 
5.ส ำเนำประกำศนียบัตร(ถ้ำมี) 
6.รูปถ่ำยขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป (กรณี
ประกำศนียบตัรต้องติดรูป) 

หลักสูตรละ
100 บำท 

3 วันท ำกำร 

        ลงนามผู้อนุมัติ 

                                                                  ว่ำที่ร้อยตรี 
                (สุทิน  โคตรทอง)   
         หัวหน้ำกลุ่มบริกำรกำรศึกษำ 


